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CONG DOAN CTY HTHH MIEN BAC ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG DOAN CHI NHANH HOA TIEU VI Doc Lap - Tu do - Hanh Phiic
S6:3¢ /QP-CPCNHT VI Nghé An, ngay 13 thdng 4 nam 2026
QUYLT PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh v& tiéu chuin, dinh mirc, ché d9 chi tidu ndi bd
tai Cong doan Chi nhianh Hoa tiéu VI

BAN CHAP HANH
CONG DOAN CHI NHANIH HOA TIEU VI

Can cur Ludt Céng doan;, Diéu 1é Cong doan Viét Nam;

Cén cit cde van ban quy pham phdp ludt hién hanh ciia Nha nude va cia Tong
LDLD Viét Nam cé lién quan,

Cén civ cde Quyét dinh: s6 14 11/OQD-TLD ngay 01/8/2024 cua Doan chu tich
YOng Lién doan Lao dgng Viét Nam vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn, dinh mikc
ché dj chi tiéu trong cdc co quan cong dodn; s6 613/0OD-TLD ngay 24/12/2025 cia
Doan chii tich Tong Lién doan Lao dgng Viét Nam vé viée ban hanh Quy ché dé phu cap
can bg céng doan cdc cci};; _

Can cit Quyét dinh sé 108/0P-CDTCT ngay 23/01/2026 cua Ban Chdp hanh
Céng doan Yong cong ty Bao dam an toan hang hai Viét Nam vé viéc ban hanh Quy
dinh vé tiéu chudn, dinh mite ché dé chi tiéu ciia Cong doan Téng cong ty;

Can cit Quyét dinh s6 12/0P-CDCTH! THHMB ngay 07/4/2026 cua Ban Chap
hanh Cong doan Cong ty Hoa tiéu hang hai mién Bdc vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu
chudn, dinh mikc ché dg chi tiéu tai Céng dodn Céng ty Hoa tiéu hang hai mién Bic;

Cén cir Quyét dinh s6 64/0P-CPCTHT HHMB ngay 13/10/2025 cia Ban Chadp
hanh Cong doan Céng ty Hoa tiéu hang hai mién Béc vé viéc chi dinh Ban chdp hanh,
Chu tich va pho chui tich Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu VI nhiém ky 2025 — 2030 truc
thugc Cong doan Cong ty Hoa tiéu hang héi mién Bdc;

Cdn cit Quyét dinh s6 04/0D-CDCN ngay 31/10/2025 cua Ban Chdp hénh Céng
doan Chi nhanh Hoa tiéu VI vé viée ban hanh Quy ché lam viée cia Ban chap hanh
Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu VI, nhiém ky 2025-2030;

Cén cir Bién ban hop Ban chdp hanh Céng doan Chi nhdnh Hoa tiéu VI mo
rong ngay 13/4/2026;,

Theo dé nghi cua Phu trdach tai chinh Céng doan Chi nhdnh.
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QUYET DINH:

Dif’iu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay “Quy dinh vé tiéu chuén, dinh
mirc, ché do chi tiéu noi bo tai Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu VI”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac quy dinh
truoc day trai voi Quyét dinh nay.

Diéu 3. Céc Uy vién Ban Chép hanh, Truéng céc phong chuyén mén, Té
truong t6 cong doan va doan vién cong doan thugc Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu
VI chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM. BAN CHAP HANH
- Nhu Diéu 3; ; T T
-GD CNHTH VI (dé biét); S e
- CDCty HTHH MB (dé b/c);
- Luu: VTCBD.

Nguyén Thanh Bﬁng
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CONG DOAN CT HTHH MIEN BAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG POAN CHI NHANH HOA TIEU VI Déc Lap - Tu do - Hanh Phiic
QUY CHE

Quy dinh v& tiéu chuén, dinh mic, ché d chi tiéu ndi bd
tai Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu VI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6, /QD-CDCNHT VI ngay 13/4/2026
cua BCH Céng doan Chi nhanh Hoa tiéu Vi)

) Chuong I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chuén, dinh muc, ché d6 chi tiéu noi by; va
quan ly thu, chi tai chinh tai Cong doan Chi nhanh Hoa tiéu VI (goi tat la Cong
doan Chi nhénh).

Diéu 2. Poi tuong ap dung

Péi tugng ap dung cho can bd, doan vién, ngudi lao dong thude Cong doan
Chi nhanh Hoa tiéu VI.

Diéu 3. Nguyén tic chung

1. Quy ché duoc xdy dung trén co so cac can ci quy dinh hién hanh ctia Nha
nudc, Tong Lién doan lao dong Viét Nam va phu hop véi kha nang tai chinh cua
Coéng doan Chi nhanh Hoa tiéu VI.

2. Su dung tai chinh cong doan ding muc dich, tiét kiém, vi loi ich chung,
dam bao phuc vu ¢é hiéu qua céc hoat dong cua té chirc cdng doan.

3. Viéc chi tiéu phuc vu cho cac hoat dong cong doan phai dugc thuc hién
theo ké hoach, chuong trinh cong tac da duogc duyét.

4. Viéc lap dy todn, quyét toan, thanh toan cac ché do chi tiéu phai dam bao
nguyén tac, thu tuc vé chung tur ké toan theo quy dinh cia Nha nudc va Tong lién
doan lao dong Viét Nam.

5. Cac truong hop chi khac cao hon dinh muc trong quy ché nay s€ do Ban
Chép hanh cong doan, Chii tich céng doan xem xét, quyét dinh can cir theo céc quy
dinh hién hanh.

) (;h wong II X i
NGUON THU TAI CHINH CONG DOAN
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Piéu 4. Thu doan phi Cong doan

Doan phi cong doan do doan vién déng, thuc hién theo quy dinh hién hanh
ctia Tong lién doan lao dong Viét Nam va quy dinh ctia Nha nude. Cu thé nhu sau:

1. Quy dinh muc thu doan phi hang thang bing 0,5% tién luong thyc linh
(tien luong da khdu triv tién déng bao hiém x& héi, bao hiém y té, bdo hiém that
nghiép, thué thu nhdp cd nhan cua doan vién), nhung muc dong doan phi hang
thang tdi da biang 10% muc lwong co so theo quy dinh ciia Nha nude hodc theo
muc luong co s ting hang nam ciia nha nudc quy dinh, ty 1& dong ting, giam theo
quy dinh ctia Tong Lién doan lao dong Viét Nam.

2. Phuong thie dong: Hang thang thu truc tiép qua bang luong hodc qua tai
khoan tién luong cé nhan. Trudng hop thu qua tai khoan, cac T4 cong doan 1ap danh
sach doan vién cong doan déng doan phi, chuyen vé Coéng doan Chi nhéanh (qua thii
quy, dong chi Tuyén) dé tong hop, chuyén sé liéu vé Phu trach ké todn cong doan
(tru qua tai khoan tién luong).

Diéu 5. Thu kinh phi Céng doan

Thuc hién theo quy dinh hién hanh ctia Tong lién doan lao déng Viét Nam
va quy dinh ctia Nha nude. Cu thé nhu sau:

1. Quy dinh mtc thu kinh phi céng doan bing 2% quy tién luong lam can ct
dong bao hiém xa hoi cho ngudi lao dong.

2. Hang quy, thi quy cong doan dbi chiéu v6i phong Tong hop va Phy trach
ké toan cong doan, lam thu tuc dé nghi chuyén 2% kinh phi céng doan theo quy

dinh.
Diéu 6. Thu khac
1. Ngudn thu khac thuc hién theo quy dinh cta Téng Lién doan lao déng

Viét Nam, cong doan cap trén.

2. Thu do chuyén mén hd trg, khen thuéng, tir 1di tién glii ngan hang (néu
co).

3. Thu tir kinh phi hd trg clia cic té chic, ca nhéan trong don vi quyén gop,
dé hd tro cho cac qu¥ x& hoi nhu: quy vi ngudi nghéo, dén on déap nghia, quy tng
hd bdo lut, xay dung néng thon méi..

Diéu 7. Quy dinh v& ndp kinh phi, doan phi Ién cong doan cép trén

1. Cong doan Chi nhanh dugc phén cép thu kinh phi cong doan. Hang quy, 6
thang, ndm Chi nhanh c6 trach nhiém ndp vao tai khoan Cong doan Chi nhanh s6
thu kinh phi cong doan; va Cong doan Chi nhanh chuyén s6 thu kinh phi céng doan
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cho Céng doan cép trén theo ty 1 % trén bao cédo du todn thu, chi tai chinh cong
doan hang ndm da dugc phé duyét, khi cé bdo cdo quyét toan ndp theo sd thu quyét
toan.

2. Cong doan Chi nhanh thu doan phi cdng doan; dinh ky ndp vé Coéng doan
Coéng ty dé tong hop ndp 1€n cong doan cép trén nhu sau:

a) Vé kinh phi: Truéc ngay 20 théng cuéi cung mdi quy, Céng doan Chi
nhénh chuyén kinh phi cong doan cta quy ve tal khoan Coéng doan Coéng ty Hoa
tiéu hang hai mién Béc dé tong hop chuyén cép trén.

b) Vé doan phi: Céng doan Chi nhanh ndp 30% doan phi vé tai khoan Cong
doan Cong ty, chia lam 02 dot:

+ Dot 1: trude 15/06 hang nam.
+ Dot 2: trude 15/12 hang nam.
Chuwong III
QUY DPINH TIEU CHUAN, PINH MUC, CHE PO CHI TIEU
Picéu 8. Phan phdi ngudn chi tai chinh cong doan

Cén ctr cac Quyét dinh cia Téng Lién doan Lao dong Viét Nam dé thuc
hién, trén co s& ké hoach tai chinh cong doan dugc duyét. Ngudn tai chinh cong
doan chi nhanh dugc str dung phéan bé cho cac khoan, muc chi nhu sau:

1. Noi dung duoc chi tir 70% sb thu doan phi céng doan

— '_ry trong phéan b
| Huéng dan Ghi cha
[. Chi phu c4p cén bd cong doan 45% Miic chi ty 1¢ téi da
2. Chi tham hoi, trg cdp 40% Mutc chi ty 16 téi thidu
3. Chi khac 15% Muc chi ty 1€ ti da

2. Noi dung dugc chi tir 75% s thu kinh phi cong doan

Ty trong phin b

Muc chi - e
Huéng dan Ghi cha

1. Chi truc tiép cham lo, bao vé, dao |
tao, boi dudng, tap huan doan vién vd 60% Muc chi ty 1€ toi thiéu
nguoi lao dong.

2. Chi tuyén truyén, van dong doan
vién va nguoi lao dong.

3. Chi quan ly hanh chinh. 15% Muic chi ty 18 i da

25% Mirc chi ty 16 i da

ki b LXIT V)
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* Luu y: Cdc ndi dung duoc quy dinh ty 1é chi téi da tai muc 1 va 2 tai Bzeu
nay néu khdng chi hét, cong doan cé thé bé sung cho cdc néi dung chi co ty I¢ 16i
thiéu.

Diéu 9. Chi phu cap cong doan Chi nhénh

I. Céc chirc danh chi phu cdp trach nhiém

a) Chu tich cong doan co sd thanh vién;

b) Pho chu tich cong doan co so thanh vién;

¢) Cht nhiém Uy ban kiém tra (néu c6), Gy vién ban chip hanh cong doan;
d) T6 trudng, TS pho t6 cong doan.

2. Muc phu cap trach nhiém can bd cong doan co s¢ thanh vién dugc xéac
dinh theo sé luong doan vién cong doan, két qua ndp kinh phi va doan phi céng
doan cua nam trudc lién ké&, thuc hién theo khung s6 lugng doan vién va cén cu
nguon doan phi cong doan dugc sir dung t6i da 45%/70% DPCD giir lai. Trong mot
cép cong doan, can bd giti nhiéu chic danh chi duge hudng mét mic phu cap trach
nhiém cao nhét.

Muc phu cé‘ip trach nhiém cu thé:

STT Poi twong chi phu cip nhi%?l? (((;%l:lél/-?hc;ng)

1 | Chu tich Cong doan 500.000

2 | Pho Chu tich Céng doan, phu trach TCCD 350.000

3 | Cht nhiém ay ban kiém tra (néu c6) 350.000

4 | Uy vién Ban Chép hanh 300.000

5 | T6 truong T6 céng doan cac phong CMNV Chi 180.000
nhanh

6 | T6 phé T6 cong doan céc phong CMNV Chi 150.000
nhanh

Thoi gian chi phu cép: Thuc hién theo thang, quy, 6 thang hodc ndm.

d) Muc phu cép trach nhi€ém clia can bg céng doan cac Cong doan Chi nhanh
duoc quy dinh nhu sau:

- Hé s6 phu cép trach nhiém cta can b cong doan Chi nhanh do Ban Chap
hanh Céng doan Chi nhanh cén ctr ngudn chi dugc duyét dé cu thé hoa hé sb chi phu
cép trong quy ché chi tiéu néi bé cta Cong doan Chi nhanh, can cir theo khung s6
lugng doan vién, dbi tuong duoc chi phu cap, xép thir tu wu tién gan v6i trach nhiém
tir cao dén thap (Chu tich, Pho chu tich, ...) va danh gia_ két qua hoat dong cla cac
d6i tuong hudng phu cap; va khéng duoc cao hon hé s6 phu cdp trach nhiém cia



UVCBH Céng doan cdp trén.

- Céan b6 Cong doan kiém nhiém nhiéu vi tri trong céng doan dugc hudng
mic hé sb phu cép trach nhiém cao nhét theo vi tri minh dam nhan.

* Trong qud trinh thuc hién, khi Nha nudce diéu chinh mirc luong co' s, cong
doan cdp trén diéu chinh cdc mire chi phu cdp thi duoc diéu chinh cho phit hop va
tity theo diéu kién kinh phi cho phép.

A . A - - A g A -~ " A 3
Diéu 10. Chi truyc tiép cham lo, bao vé, dao tao, boi dudng, tap huan doan
vién va nguoi lao dong

Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 4 ciia Quyét dinh s 1411/QD-TLD ngay
01/8/2024 cuia Poan chu tich Tong Lién doan Lao déng Viét Nam; trong d6 c6 1 sb
hang muc chi nhu sau:

1. Mirc chi cho héi nghi so két, danh gid hang nam, tuyén duong... Tuy theo
tinh hinh thuc té nguon tai chinh cbéng doan chi nhanh: chi tdi da khoéng qué
120.000d/budi/ngudi + tién nude udng giai lao trong cude hop 30.000d/budi/ngudi.

2. Chi hd tro du lich, nghi duéng

Phéi hop véi chuyén mdn ddng cdp tham gia kinh phi dé t6 chic cho doan
vién cong doan va nguoi lao dong di du lich, nghi dudng. Trong dé muc chi cho cdn
bé cong doan murc chi t6i da khong qué 200.000d/ngay/nguoi (tuy theo doi tuong,
diéu kién kinh phi cho phép, dugc thé hién trén giay di duong).

Picu 11. Chi thim hoi, tro cip
I. Chi tham hoi, tang qua doan vién cong doan

a) Chi tham hoi doan vién céng doan, nguoi lao dong dm dau, thai san, tai
nan, gia dinh cé viéc hiéu (cha, me dé hodc bén vo, bén chéng, \(oR chc")ng, con) va
viéc hi, viéc hiéu cua doan vién cong doan hogc tur than phu mau cac dong chi lanh
dao cac co quan ban nganh cip trén khi ém dau phai diéu tri tai bénh vién hodc
phung viéng khi qua doi duoc quy dinh nhu sau:

- Can bg doan vién cong doan, nguoi lao dong, c6 nguoi thén (cha, me dé
hodc bén vo, bén chdng, vo hodc chdng, con) ém dau dai ngay, tai nan, bénh hiém
ngheo phai diéu tri tai bénh vién tham hoi tir: 500.000 - 1 .000.000 déng/lan. Trudng
hop cu thé do Chu tich Céng doan Chi nhanh xem xét, quyét dinh.

- Chi tham hoi doan vién cong doan, nguoi lao dong nir sinh con, nam doan
vién khi vo sinh con mure tham hoi ti: 300.000 - 500.000 dong/lan-

- C4n bd, doan vién cong doan qua doi viéng 2.000.000 déng va cong véi 01
vong hoa hodc truéng. Trudng hop cu thé do Chu tich Cong doan Chi nhanh xem
x6t, quyét dinh.

L e NI AT
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- TG than phu mau, vo, chong, con doan vién cong doan, can bd doan vién
nghi huu, qua doi viéng 1.000.000 dong va cong voi 01 vong hoa hodc trudng (firy
theo diéu kién). Trudng hop cu thé do Chu tich Cong doan Chi nhanh xem xét,
quyét dinh.

- Tt théan phu mAu cac dong chi lanh dao cong doan cdp trén, cic don vi lién
quan qua doi vieng 1.000.000 dong va cong voi 01 vong hoa hodc trudng (tuy theo
diéu kién). Trudng hop cu thé do Chi tich Cong doan Chi nhanh xem xét, quyét
dinh..

- Ngay ky (glo) t& than phu mau (bén vo, chdng) can b doan vién cong doan,
ngudi lao dong chi téi da 300.000 ddng/ngudi.

b) Chi tdng qua cho doan vién nhén dip 1, tét...; ngay thanh lap t6 chuc cong
doan 28/7; tang qua sinh nhdt, dam cudi cia doan vién, nguoi lao dong; ting qua
cho can bd cong doan khi théi khong tham gia ban chip hanh céng doan chi
nhanh...duoc quy dinh nhu sau:

- Chi tdng qua cho doan vién, ngudi lao dong nhan ngay Le ngdy Tét..., ngay
thanh 1ap chi nhanh, cong ty (néu c6) muc chi mua qua hogc tién mat tir: 300 000 -
1.000.000 ddng/ngudi (tiry theo diéu kién kinh phi cho phép).

- Chi tdng qua gdp mit dau xuén (giao thtra) cho doan vién, ngudi lao déng
nhan dip Tét nguyén dan, mlc chi qua hodc tién mat ti: 200.000 - 500.000
dong/nguoi (tiy theo diéu kién kinh phi cho phép).

- Chi tdng qua nhan dip sinh nhét cho doan vién, nguoi lao dong tri gia
500.000 dong/ngudi. Riéng BCH cong doan, Gidm déc, Phé gidm doc duwoc tang
qua theo quy dinh trén va dugc tang 1 bé hoa nhdn ngay sinh nhdt. Truong hop cu
thé do Chu tich Céng doan Chi nhanh xem xét, quyét dinh.

- Chi tdng qua cho can bd cong doan, nguoi gitp viéc cho BCH cong doan chi
nhanh nhan ngay thanh lép Cong doan, v6i muc chi t6i da: 500.000 -
1.000.000d/ngudi/lan (tity theo diéu kién kinh phi cho phép). Trudng hop cu thé do
Chu tich Céng doan Chi nhanh xem xét, quyét dinh theo dé nghi ctia BCH.

- Chi tang qua cho cdn bd cong doan khi théi tham gia Ban Chap hanh
Céng doan: toi da 2.000.000 ddng/ngudi.

- Chi tdng qua cho can bd, doan vién céng doan, ngudi lao dong két hon
dugc téang qua tri gia 1.000.000 dong; con doan vién cong doan, ngudi lao déng, con
cac dong chi lanh dao cong doan co quan cap trén két hon tang qua cé tri gia tu:

500.000 - 1.000.000 dong. Truong hop cu thé do Chu tich Céng doan Chi nhanh
xem xét, quyét dinh.

- Cén bd, doan vién céng doan chi nhanh vé nghi huu, chuyén cong tac duoc
tang qua tri gid ti: 1.000.000 - 2.000.000 dong (fiy theo diéu kién kinh phi cho
phép). Truong hop cu thé do Chu tich Cong doan Chi nhanh xem xét, quyét dinh.

Comgg it CNTIT VY



2. Chi trg cap doan vién cong doan, nguoi lao dong va tng ho, tu thién xa hoi

a) Chi trg cdp cho doan vién cong doan va ngudi lao dong gip khé khin do
tai nan lao dong, tai nan do rui ro, bi anh hudng do thién tai, dich bénh, hda hoan,
méc bénh hiém nghéo, anh hudng chit déc mau da cam gay ton that vé& stc khoe
hodc tai san. Murc chi dugc quy dinh nhu sau:

- Chi tro cép cho truong hop doan vién cong doan chi nhanh qua doi: Thén
nhan gia dinh doan vién dugc hd tro t6i da 5.000.000 dong/ngudi. Truong hop cu
thé do Chu tich Cong doan Chi nhanh xem xét, quyét dinh.

- Chi tro cép cho céc gia dinh can bg, doan vién cong doan, nguoi lao dong
trong don vi gép kho khan dot xuét do tai nan lao dong, thién tai, hoa hoan, bénh
hiém nghéo... gay tén thit dén tai san hodc stc khée duoc tro cdp véi muc tir
2.000.000 - 4.000.000 ddng/lan. Trudng hop cu thé do Chu tich Céng doan Chi
nhanh xem xét, quyét dinh.

- Chi tro cdp cho céc td cong doan va cac dbi tuong, don vi to di ca lao dong
truc tiép gap kho khan do bi anh huodng thién tai, dich bénh..., gdy anh hudng tinh
than, strc khoe dugc ho tro téi da 2.000.000 dong/lan/don vi.

b) Chi ting hd, tir thién x4 hi:

- Mic ting hd tir thién khi c6 thu kéu goi ctia cée t6 chic cong doan, céc co
quan, ban nganh, dia phuong va trung uong: dbi véi ca nhan khong qua
500.000/ngudi, tap thé khong qua 3.000.000 dong/lan (tiy theo dieu kién kinh phi
cho phép). Trudng hop cu thé do Chu tich Céng doan Chi nhanh xem xét, quyét
dinh.

Diéu 12. Chi dao tao, boi dudng can bd cong doan va ngudi lao dong

1. Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 7 ctia Quyét dinh s6 1411/QD-TLD ngay
01/8/2024 cua Poan chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Chi cho céc hoat dong truc tiép cham lo, bao v¢, dao tao, boi dudng, tap
huan doan vién va nguoi lao dong, cu thé cac ndi dung, mirc chi nhu sau:

- Chi thu lao giang vién: muc chi 700.000d6ng/ngudi/ngay (phdi hop vai
chuyén mon, tuy theo diéu kién kinh phi cho phép).

- Chi bbi dudng hoc vién, nudc udng, tai liéu va céc khoan chi hanh chinh
khac ctia céac 16p bbi dudng tap hudn k¥ nang nghiép vu do cong doan chi nhanh )
chirc: muc chi duoc ap dung theo khoan 1 Biéu 10 cta quy dinh nay.

- Chi tién mua tai liéu, tién cong tac phi cho doan vién céng doan va nguoi
lao dong do cong doan chi nhanh, cong ty cir di du cac 16p boi dudng nghiép vu

(phdi hop véi chuyén mon, tiy theo diéu kién kinh phi céng doan cho phép, va mirc
chi dugc ap dung theo tinh hinh thuc t€, trén tinh than tiét kiém hiéu qua).

Uiy, aboodon UNITEVE
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- Chi hd trg cho nii ¢ con duéi 36 thang tudi dugc cong doan co s& cir tham
gia cac lop dao tao, tdp hudn (néu cd): muc chi t6i da khoéng qua
200.000d/ngay/nguoi.

Diéu 13. Chi tuyén truyen, van dong doan vién va nguoi lao dong

l. Thuc hién theo quy dinh tai Piéu 13 cua Quyét dinh s6 1411/QD-TLD
ngay 01/8/2024 ctia DPoan chu tich Tong Lién doan Lao dong Viét Nam.

2. Chi cho cac hoat dong tuyén truyén, van dong, cu thé cac ndi dung, muc chi
nhu sau:

a) Chi tuyén truyén, van dong:

- Chi mua séch, bdo, tap chi, in 4n phém bang ron, khau hiéu cua t6 chuc
cong doan... phuc vu cho cong tac tuyén truyén, gido duc chinh trj tu tudng, phap
luat chung va vén dong doan vién tham gia ky cam két, viéc hoc tap, lam theo tu
tudng, dao duc, phong cach H Chi Minh ctia céng doan chi nhanh: theo tinh hinh
thuc té, diéu kién kinh phi cho phép.

- Chi tién gidy, but, thu lao cho céc hoat dong tuyén truyén trén bang tin, phat
thanh,... mang thong tin ctia c6ng doan chi nhanh (néu co).

b) Chi cac hoat dong vé gidi va binh déng gidi:

- Chi tuyén truyén, t chirc cac hoat dong nhan ngay Quéc té phu nir 8/3, ngay
Phu nir Viét Nam 20/10: ddi tuong duoc hudng 1a nii can bd, doan vién nguoi lao
dong va 1 56 truong hop khac thuge chi nhanh véi muc tr 500.000 - 1.000.000
dong/ngudi (néu nguén khdc da chi thi tai chinh cong doan khéng chi). Tuy nhién
tly theo diéu kién kinh phi cho phép.

- Ngay gia dinh ngay Gia dinh Viét Nam 28/6; ngay Quéc té Hanh phiic 20/3,
ngdy Dén s6 26/12 (néu co): dbi tuong duogc huong la can bd, doan vién ngudi lao
dong chi nhanh muc chi tir 300.000 — 1.000.000 dong/nguol (néu nguon khdc da chi
thi tai chinh cong doan khong chi). Tuy nhién tiy theo diéu kién kinh phi cho phép
Trudng hop cu thé do Cha tich Céng doan Chi nhanh xem xét, quyét dinh.

- Chi hoat dong ciia Ban Nit cong quan ching, phong trao thi dua gioi viée
nudc dam viéc nha, cac chuyén dé thi dua khac: tuy theo dieu kién kinh phi cho
phép.

Diéu 14. Chi dong vién, khen thudng
1. Chi dong vién:

- Chi cho can bg, doan vién cong doan, nguoi lao dong trong don vi tham gla
cong tac phong chong té nan xa hoi, hién mau nhan dao, cé tinh thdn ctu nguoi bi
nan, véi mtc chi tir 300.000 - 500.000 ddng/ngudi.
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- Chi hd tro cho can bo, doan vién cong doan, ngudi lao dong tham gia céc
hoat déng vin héa, thé thao véi murc chi tir 300.000 - 500.000 déng/ngudi/dot.

- Chi phéi hop t6 chtic hoat déng nhan ngay Qudc té thiéu nhi, Tét Trung thu.
2. Chi khen thudng:

Chi tién thudng kém theo céc hinh thire khen thudng cho cén by, doan vién
cong doan, nguoi lao dong dat thanh tich xudt sic trong cong tac dugc to chuc cong
doan cép trén khen thudng. Muc chi khen thudng cu thé ddi véi mot sé thanh tich,
hinh thirc, danh hiéu thi dua nhu sau:

a) Mirc chi danh hiéu thi dua (theo quy dinh ciia Nha nude va cia Téng Lién
doan lao dong Viét Nam, Cong doan cap trén).

b) Muc chi cho thi dua véi hinh thie khen thudng:
- Bang khen Tdng lién doan lao dong Viét Nam:

+ Dbi véi tap thé: 2.340.000 ddng/tap thé.

+ D&i v6i ca nhan: 1.400.000 ddng/nguoi.

- Ky niém chuong “Vi su nghiép xay dung t6 chirc cong doan”, “Vi su nghiép
nganh”... mac chi la: 1.000.000 dong/ca nhan.

- Bang khen Céng doan Xay dung Viét Nam:
+ Doi véi tap thé: 1.400.000 ddng/tap thé.
+ P6i véi ca nhan: 702.000 ddng/ngudi.

- Bang khen chuyén dé:
+ Doi véi tap thé: 1.200.000 dong/tap thé.
+ Déi véi cé nhan: 600.000 ddng/ngudi.

- Gidy khen Céng doan Cong ty va Cong doan Téng coéng ty BDATHH Viét
Nam:

+ Doi voi tap thé: 1.000.000 dong/tap thé.
+ Di véi ca nhan: 500.000 ddng/ngudi.

(Muic tién thuong: la mic tien luong co' so chung do Chinh phu quy dinh, va
tity thuéc vao Nguon kinh phi ciia Cong doan chi nhdnh dé chi thuong).

3. Chi khen thu6ng hoat dong chuyén dé, khen thudng cong tac thu tai chinh

theo quy dinh cia Téng Lién doan cho cén bd cong doan: muc chi tr 500.000-
1.000.000d/14n.
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4. Chi khen thudng cho con cta doan vién cong doan va ngudi lao dong dat
thanh tich tiéu biéu trong hoc tip va rén luyén (gioi, xudt sac) d6 dat trong ky thi
dai hoc dugc khen thudng: muc chi tir 500.000 - 1.000.000d/14n/chéu.

5. Chi tb chitc gip mat, tuyén duong tap thé, ca nhan dién hinh, tién tién trong
cac phong trao thi dua, cdc hoat dong chuyén dé ciia cdng doan, tuy theo diéu kién
kinh phi cho phép.

Céc muc chi néu trén tay theo diéu kién thuc t€ ngudn tai chinh cua Céng
doan chi nhanh dé xem xét, quyét dinh.

Diéu 15. Chi dai héi cong doan

Chi dai hoi céng doan co sé thanh vién, bao gdm: tr rang tri, khanh tiét, in tai
lidu; chi hd tro, thanh toan chi xay dung d& cuong so bd, dé cuong chi tiét, bién tap,
soan thao, tong hop y kién, bao cao, chinh ly, thu lao cho cac UVBCH, cac t6
trudng, nguoi giup viée; chi td chire lay y kién dong goép va hoan chinh dén khi Dai
héi, boi dudng dai biéu, nudc ubng, cac hoi nghi...: mirc chi theo tinh hinh thuc té;
tiy theo diéu kién kinh phi cho phép, c6 vin ban, du toan chi theo hudéng dan cua
cong doan cép trén.

Diéu 16. Chi quéan 1y hanh chinh

1. Céng doan co s duoc st dung cao nhat (t6i da) 15% ngudn thu kinh phi
cong doan dugc dé lai chi quan ly hanh chinh cho céc noi dung sau:

- Hoi nghi ban chép hanh cong doan co s& thanh vién, hdi nghi BCH céng
doan mo rong, hoi nghi thuong nién hodc dot xuat, chuyén dé: muc chi dugc ap
dung theo khoan 1 Diéu 10 cta quy dinh nay.

- Chi mua vén phong phém tai san, dung cu lam viéc, tién buu phi, thong tin
lién lac, cong téc phi, nudc udng, tiép khach, phi phat sinh tai ngén hang noi cong
doan chi nhanh mé tai khoan giao dich: muc chi theo tinh hinh thuc té, tiy theo diéu
kién kinh phi cho phép.

- Chi lién hoan, h6i nghi, khanh tiét: hdi nghi S0 két, téng két cong tac cong
doan 6 thang va ca nam, murc chi theo tinh hinh thyc té tai thoi diém dién ra hoi nghi
(ngudn hd tro tir chuyén mén).

- Chi phuong tién van tai: thué phuong tién van tai (ngoai), phuong tién cén
bo cong doan tu thc, phi, 1€ phi cau pha...: mtc chi theo tinh hinh thuc té, tiy theo
diéu kién kinh phi cho phép.

- Chi phu cép cac dong chi tht quy, van thu céng doan: 200.000
dong/nguoi/thang.

2. Chi khac
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- Murc chi cho céc hoat dong hdi thao, héi dién vin nghé ctia nganh khi cong
doan chi nhanh dugc mdi tham dy: dugc trang bj céc dung cu dé tap luyén, muc chi
theo tinh hinh thuc té tai thoi diém dién ra; sau khi c6 su théng nhét cta tap thé
BCH c6ng doan chi nhnh va tiry thudc vao ngudn kinh phi céng doan.

- Mic chi khéac cho céc ndi dung hoat dong cong doan khong trong quy dinh
nay duoc quyét dinh sau khi co su théng nhat ctia tap thé BCH cong doan chi nhanh
va tlly thude vao ngudn kinh phi cong doan.

- Chi phéi hop hoat dong vdi cac hoat dong T6 chire Chinh tri - X4 hoi khac.

- Chi cho doan vién cong doan hé tro cong tac doan thé (tly theo tinh hinh
thuc té va diéu kién kinh phi cho phép, Ban Chép hanh Céng doan xem xét quyét
dinh).

Dicu 17. Ché dd cbng tac phi, bdi dudng, tiép khach

1. Ché do tiép khéch

- Mitte chi theo tinh hinh thuc té (trén tinh than tiét kiém).

- Céc truong hop dac biét phai to chirc tiép khach véi muc cao hon do Chu
tich Cong doan chi nhanh quyét dinh.

2. Ché d6 cong tac phi
a) Thanh toan phu cép luu tri :

- Can bo cong doan di cong tac ngoai tinh phai nghi lai noi cong tac dugc
thanh toan tién phu cap luu trG voi muc: 300.000d/ngudi/ngay.

- Can bd cong doan di cdng téc ngoai tinh trong ngay (di va vé trong ngay)
dugc thanh toén tién phu cap luu tra véi muc: 200.000d/nguoi/ngay.

b) Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén cong tac :

- DI cong téc tai cac thanh phé la d6 thi loai I, muc chi tdi da khong qua
1.400.000d/phong 2 nguoi/ngay.

- Pi cong tac tai ving con lai trong nude, mic chi téi da khong qua
1.100.000d/phong 2 ngudi/ngay.

- Trudng hop di cong tdc mot minh, doan 1é ngudi hodc 1é ngudi khéc gidi thi
ngudi lé duoc thanh todn 1 ngudi/phong, khi thanh toan phai cé hdéa don tai chinh
l[am ching tu.

¢) Thanh toan vé phuong tién bg, vé may bay:

- Déi véi can bd cong doan duogc cur di cong tdc cong doan (hoi nghi, hoi thi,
hoi dién, tAp hudn) khong c6 tidu chudn duoc bd tri xe 6 to khi di cong tac hoac
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khong co phuo*ng tién chuyén mén hé trg ma di cong tac thi dugc thanh toan tién vé
xe di va vé, dich vu taxi (néu co).

- Dbi vé6i cac trudng hop ddc biét khi duge ctr di cong tac, tiy theo tinh chit
cong viée, nguoi duge cur di cong tac budc phai di bang may bay thi Chu tich Cong
doan Chi nhanh xem xét, quyét dinh, dam bao nguyén tac tiét ki€m, hiéu qua.

¢) Thanh toan tién khodn tu tiic phuong tién:

Pbi vé6i can bd cong doan dugc giao nhiém vu, ctir di cong tdc cong doan
khong c6 tiéu chudn dugc bb tri xe 6 t6 khi di cong tac hodc khong cé phuong tién
chuyén mén hd tro, dich vu xe cong cong ma di cong tac cach tru s¢ Chi nhanh tur
10 km tr6 [€n ma tu thc phuong tién cé nhan cua minh thi duge thanh toan khoin
tién tu thc phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang cach dia giéi hanh
chinh va gia xdng tai thoi diém di cong tac.

3. Chi bdi dudng, dong vién cho can bo cong doan (UVBCH) tham gia doan
kiém tra, giam sat duoc thanh lap theo quyét dinh cta Cong doan clp trén; ché do
bdi dudng tinh theo ngay thuc té thuc hién nhiém vu kiém tra, giam sat theo quyét
dinh cua Coéng doan cap trén, véi muc chi 100.000d/ngay/ngudi.

. ) ] ' Chy'o‘ng v ‘ ) R ‘
QUAN LY, GIAM SAT, PAU TU TAI SAN CONG POAN

.A hid r :l N . - ~ hy - r
Dicu 18. Quan ly, mua sam tai san Cong doan Chi nhanh
1. Mua sam tai san

Thuc hién theo quy dinh cta phap luét hién hanh; cac tai san nhu may tinh,
may tinh bang, dién thoai (néu cén), duoc sur dung ding muc dich, tiét kiém, hicu
qua, dam bao phuc vu tot cho céc hoat dong cua t6 chic cong doan.

2. Quan ly tai san

- Cong doan chi nhénh thuc hién viéc quan ly tai san theo quy dinh ctia phap
luat va Tong Lién doan.

- B6 phén tai chinh l4p s6 theo dai tai san theo mau S29-H va lp sb trich hao
mon tai san theo Théng tu sé 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia Bo Tai chinh
hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khiu hao tai san cb dinh tai co quan, td
chie, don vi va tai san c6 dinh do Nha nudc giao cho doanh nghiép quan ly khéng
tinh thanh phan vén Nha nudc tai doanh nghiép.

Dicu 19. Quén ly, kiém tra, giam sét tai chinh cong doan

1. Quan ly tai chinh céng doan chi nhanh thuc hién theo Quy ché quan ly tai
chinh cong doan hién hanh.

g ki R V]
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2. Du toan, quyét toan thu, chi tai chinh cong doan chi nhanh hang nam duogc
Cong doan cong ty va cong doan Tdng cong ty (néu cd) phé duyét lam co sé thuc
hién va dugc cong khai theo quy dinh.

3. Céc thu tuc, ho so chimg tir thanh todn theo ding quy dinh hién hanh;
huéng dan cuia Cong doan cép trén; viée thu, chi tai chinh cong doan chi nhanh
dugc phan anh ddy du vao s ké todn kém cac ching tir thu, chi hop & va chiu su
giam sat cia doan vién, CNLD ctia chi nhanh.

4. Doi véi can b, doan vién, ngudi lao dong thude Cong doan Chi nhanh
phai ¢6 thoi gian cong tac, phai c6 don xin gia nhap, nop doan phi cong doan tai
Chi nhanh lién tuc tir dii 03 thang trd 1én thi méi duge hudng cac quyén loi theo
cac diéu khoan tai quy dinh nay.

5. Uy vién BCH duoc phén cdng cong tac c6 trach nhiém kiém tra, giam sat
hé so, thuc hién thanh quyet toan thu, chi tai chinh céng doan chi nhanh hang nim
theo quy dinh.

Chuong V

TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 20. Quy ché nay duoc pho bién dén tit ca can bd, doan vién cong doan,
nguoi lao dong trong Chi nhanh de thuc hién. Ttong qua trinh thuc hién, néu cd
phat sinh vudng mac, tlucrng cac to, don vi, doan vién cong doan gui y kién vé
BCH c6ng doan xem xét giai quyét./.

TM. BCH CONG DOAN
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